西藏农牧学院零星分散采购（询价）记录表
	采购类别

及供应商类型
	
	采购地点
	

	项目名称
	
	采购预算金额（元）
	

	与供应商询价情况
	供应商名称
	
	
	
	

	
	联系人

及联系方式
	
	
	
	

	
	单价（元）
	
	
	
	

	
	数量

（台、套）
	
	
	
	

	
	总价（元）
	
	
	
	

	采购小组议价内容
	执笔人：

年    月   日

	拟中标

单位
	
	中标

价格

（元）
	

	采购组

成员签字
	采购小组成员

（签名）
	职务/职称
	采购

小组

组长

意见
	签名：

年  月  日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	使用单

位负责

人签字
	
	业务主管部门

或分管校领导签字
	


注：此表一式三份（采购单位、业务主管部门、计划财务处采招办各一份），采购议价内容可另附页。

1．此表适用于60万元以下零散货物、服务类采购。2．采购类别及供应商类别：货物、服务。3．采购地：按照采购小组开会地填写。4．零星采购由使用单位负责组织实施并报业务主管部门或分管校领导审批；5．使用单位必须成立由项目负责人为组长的3人及以上采购小组，坚持质量第一、货比三家（最少选择三家厂商进行比价），“公平、公开、公正”，按“谁采购、谁负责”的原则，在认真调研、集体研究的基础上，选择性价比最高的物资设备进行采购。
