材料（一）
如何写好教代会提案
一、什么是教代会提案
教代会提案是教职工代表按照规定的程序和程式，提交教代会讨论和决定问题的建议。提案一般由代表一人提出，两人以上附议才能成立。
提案应包括案名、理由及整改建议或措施三部分。提案内容要实际，要求要具体。提案的内容要符合党和国家的政策、法律法规，并且限于本校的职权范围和教代会职权范围。提案按照一事一案的格式提出。教代会提案一经立案，就成为具有效力的议案，必须按规定的程序落实处理、答复反馈。

  提案与一般的建议和意见的区别：一是提案更为正式、规范，效力更明显；二是提案撰写前，要调查研究，广泛听取群众意见，准确地说，是“代为表达”，代表的是一个或者几个群体，是广大的教职工的呼声，不仅仅是代表自己；三是提案撰写时，有比较固定的程式，要有题目，有分析，有措施。三个要素不齐全是不能立案的。
二、如何撰写出好的提案
（一）撰写提案容易出现的问题
1、提案的结构不完整。只有案名、案由，没有措施和建议，即缺少解决问题的主张和办法；（如: 提高教职工福利待遇；提高办学条件；）

2、一案多提、主题不明确，案由不足、不具体；（如: 改善图书馆厕所卫生，提高大学生行为习惯养成）

3、建议和措施比较笼统或不太切合实际；（如：加强外来人员管理、基层坐班人员每年学习一次等）

4、有的内容属教代会规定职权范围以外的问题；（纯党务性质问题和组织内部问题；法律程序需要对当事人起诉的；个人具体问题或对个别领导的意见；不符合事实的问题；校领导或职能部门已经明确答复待办的事等）

5、有的内容对局部或少数教职工的利益而言有一定的合理性，但对全局和大多数教职工的利益来说则欠合理。（如: 实行坐班人员超工作量津贴）

（二）什么是好的提案

1、科学性

科学性是提案能否被采纳或重视的条件。
（1）言之有理，持之有据。提案提出问题有针对性、有情况、有分析、有具体措施和建议。

（2）反映大事。内容上围绕学校贯彻执行党和国家的方针、政策、法律、法令、规定和学校管理、服务、教学和科研改革，教职工生活福利教职工群众关心的其他重大问题的意见和建议，所提建议对解决问题具有现实性，或具有前瞻性，对长远规划、宏观决策有重要参考价值，对承办单位改进工作有积极作用。

（3）立意明确。相关部门还未注意到的或者学校给予寻求办法解决的。

2、可行性
（1）建议要具体，针对案情，提出建议。
（2）可操作性强，解决问题具有可能性。
（3）要了解学校的发展全局和安排。掌握一手资料，深入教学、服务管理一线调研。  
（三）怎么写出好的提案：  
1、提高对提案工作重要性的认识。  
2、认真学习和深刻理解教代会知识和政策法规，不断增强自己
的主人翁意识、责任意识和参与民主管理与监督意识，不断提高自己的大局意识和参政议政能力。  
3、要了解学院改革发展的全局，了解学院今年的主要工作安排，要深入教学科研和管理服务工作第一线开展调查研究，征求教职工的意见，倾听教职工的呼声，要进行充分论证，科学性、可行性、前瞻性的论证，为提案的撰写积累丰富的第一手资料。关系教职工切身利益的问题也要兼顾国家、学校、集体、个人的关系。尽量不提缺乏论证，实现不了的问题。  
4、重视提高提案的写作水平，在撰写提案时，力求表达格式规范、主题鲜明、内容完整、言之有据的提案。 
（四）教代会提案类别  
1、涉及学校改革发展重大决策、重要工作开展的提案，即提供改革和发展思路类的提案。  
首先要从改革和发展的大局出发进行选题，应选择对学校发展建设具有指导意义的内容作为提案的题材；其次要开展深入的调查研究。 
 2、关系广大教职工切身利益，反映和要求解决教职工工作、生活中具体问题和困难的提案，即发现问题和提出解决问题建议类的提案。  
首先要把握提案所提出的问题是不是影响稳定、关系广大教职工利益和制约改革与发展的大问题；其次是对存在的问题及相关政策要认真地研究和分析，是历史遗留问题还是学校管理不当造成的，是相关政策不合理还是由于资金不足而无法实施；三是解决办法应分轻重缓急，关系重大的或有能力解决的可建议立即解决，难度较大或已经制订解决方案的应督促学校尽快解决。     
附（例）：清华大学教代会题案名称一览  
创办一流大学、需要不同层次人才„„„„„„„„„„„微电子所 向采兰 
加强校内交通规划和校园综合治理„„„„„„„„„„„水电系 王光谦 
加强校内治安管理，提高我校治安水平„„„„„„„„„„电机系 王心丰 
我校后勤服务也应执行服务承诺制„„„„„„„„„„„计算中心 侯占新 
请多关心西三旗居住的教工„„„„„„„„„„„„„„„图书馆 孙  平 
对学校过渡房应彻底清查„„„„„„„„„„„„„„„„电子系 王健华 
关于保持分房政策的连续性及增强分房的透明的意见„„„„电子系 孙也里
关于《四级职员应按中级职称分房》的提案„„„„„电机系 付常服 
职工与农民户口的爱人成婚后不分房问题„„„„„饮食中心 程欣欣  关于开设清华大学育新小区班车的提案„„„„„„„„„„计算中心 蒋东兴  解决家住西三旗育新小区的职工上班交通困难„„„„„„核研院 张瑞茵 综合治理工作要加强力度„„„„„„„„„„„„„„„„水电系 李永祥 尽快解决西北小区和校园内机动车辆停放场所„„„„„„„„核研院 张志华 
西北小区建自行车棚的问题„„„„„„„„„„„„„„„饮食中心 程欣欣 建设文明校园，禁止在非广告栏内乱贴乱画„„„„„„„„„行政处 于树立 
关于“实行垃圾分类”的提案„„„„„„„„„„„„„„„外语系 方  琰 
关于“加强校内小商小贩的管理”提案„„„„„„„„„„„„外语系 李瑞芳 提议工会俱乐部安装空调和改善暖气„„„„„„„„„„„„机械系 王振家 关于学生按年级住宿的提案„„„„„„„„„„„„„„„„工物系 戚群力 充分利用好一流教学设备„„„„„„„„„„„„„„„„„数学系 华  苏 
关于恢复原上课时间表的提案„„„„„„„„„„„„„„人文学院 宋秦年 
关于高级实验工作人员后继无人问题„„„„„„„„„„„„材料系 胡晓清 关于为农转非及校企编人员建立住房公积金问题„„„„机械系 张瑞霞 
关于成立清华教工消费合作社类机构的建议„„„„„„„化学系 薛芳渝 尽快为校园内主要道路命名„„„„„„„„„„„„„„„„物理系 戴松涛 
建立领导与基层及群众沟通的多种渠道„„„„„„„„电子系 王健华  
关于吸引高级实验人员的设想„„„„„„„„„„„„„„材料系 陈秀云 
关于落实蓝旗营购房教职工的住房补贴问题„„„„„„微电子所 向采兰 
关于在教代会中成立有关校园规划建设的工作小组„„„„„计算机系 林学闫 
教学楼内的厕所卫生亟待改进„„„„„„„„„„„„„„  电子系 王海林 
建议取消研究生专业课中所谓“学位课”和“非学位课”的划分„„„„„„„电子系 章毓晋 
进一步加强校内交通安全管理，加强道路、灯光的维修„„„„„„校医院 魏  锋 
全面规划学校教工食堂解决教工就餐问题„„„„„„„„自动化系 王宏宝  
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