附件1：
基本情况等部分内容撰写格式
一、基本情况

XXX学院（处）下设XX、XX等X个教研室，设有XX、XX等X个本科专业；专兼职教师XX人，其中教授XX人，博（硕）士生导师XX人，副教授XX人，讲师XX人，助教XX人，实验师XX人。教师中有XX荣誉称号教师X人，XX荣誉称号教师X人。
截止至2011年7月31日，XXX学院有各类在校学生XX人，其中本科生XX人。

XX学院设有XX、XX等X个教学实验室，共有教学仪器设备XX台件，共计XX万元。设有XX、XX等X个校内实习基地，XX、XX等校外X个校外实习基地。

二、本科教学基本情况

（一）日常教学运行与管理

2010-2011学年，本科生学籍管理、排课选课安排、成绩登录核查、毕业设计（论文）工作、毕业资格审查、毕业证书和学位证书的制作发放等工作都有条不紊的展开。XX学院共有XX个行政（教学）班。全年共安排了XX门课程，涉及XX个教学班，其中包含XX门校公选课程，涉及XX个教学班。两学期安排约X百门课程考试。组织了XX、XX等面向社会的考试。共推荐XX名免试研究生。
（二）本科教学质量监控

督导听课情况、考试检查情况、各二级学院教学督导组和教师以及学生的座谈会情况。

2010-2011学年，XX学院（部）成立了有XX名专家教师组成的督导组，共组织督导组专家听课X余门次，抽查了XX余门课程的试卷，进行了X次例行教学检查和X次专项教学检查。组织召开师生座谈会XX场，共有XX人参加。

附件2：

XX学院（部、处）2010-2011学年度学术交流情况表
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附件3：

XX学院（部、处）2010-2011学年度师资培训情况表
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