附件5、毕业实习教学大纲参考格式及排版要求
XXXX专业毕业实习教学大纲

一、专业单位

*****学院****教研室****专业
二、实习周数与学分
1、周数/学时数：12周/312学时（说明：312=12×26）
2、学分数：12学分

三、实习目的与要求

1、实习目的。包括：了解本专业领域的前沿信息及用人单位对人才的专业需求；应具备的岗位实践能力；为完成毕业设计（论文）打下的实践基础；实践动手能力；观察、分析和解决实际问题的能力；社会交流与沟通能力；吃苦耐劳、团结协作、开拓创新的精神。

2、实习要求。包括：为毕业设计（论文）收集第一手资料；加深基本理论、基本概念的理解和综合运用；实习单位的有关制度规章；用心听讲、勤作笔记、勤学多问、认真思考，理论与实践相结合；作业和实习报告。

四、实习内容与时间安排

1、实习内容。

收集毕业设计（论文）资料；在实践中加深对专业知识的认识，了解本专业领域的前沿信息；了解用人单位对人才的专业需求。

2、实习形式。

（1）统一组织安排到相关单位实习；

（2）学生独立联系完成。
3、实习方法。

（1）统一组织安排的参观、讲座、座谈、生产实践等；

（2）学生独立联系完成的，由实习单位安排。

4、时间安排：第8学期，1～XX周，XX天。

（1）参观XX天（次）；

（2）讲座XX天（次）；

（3）座谈XX天（次）；

（4）生产实践XX天（次）；

（5）文献查阅、收集资料XX天；

（6）其它活动XX天。

五、作业与实习报告的内容及要求

实习作业与报告的详细要求（以下仅供参考）。

1、实习日志。每天一篇，要求记录每天实习的地点、时间、单位、实习内容、实习效果、认识体会和存在的问题等；

2、实习报告，字数≥4000，内容包括实习的目的意义、要求、实习过程和内容简述、实习心得体会、建议和要求等。
六、考核要求

1、毕业实习成绩评定要求：应根据实习生的实习状况和表现，严格掌握评分标准，既坚持从实际出发，又必须有发展的观点，做到全面、客观、合理。毕业实习成绩分优、良、中、合格，不合格五级，综合成绩为优的人数原则上应控制在20％以内。

2、毕业实习成绩评定方法：实习指导教师进行初评，实习单位实习领导小组审议，二级学院核定。

3、毕业实习成绩评定标准（以下仅供参考）。

毕业实习成绩分三项，即实习日志成绩、实习报告成绩和纪律成绩。
（1）实习日志：30％，根据内容构成的完整性、完成篇数、写作水平分为70、80、90三个档次；

（2）实习报告：40％，根据内容构成的完整性、写作水平分为70、75、80、85、90、95六个档次；

（3）纪律：30％，根据出勤情况、独立完成效果、学习态度综合评定，分为70、80、90三个档次。

撰稿人：XXXX
审稿人：XXXX

校阅人：XXXX
教研室负责人：XXXX

二级学院（部）院长：XXXX
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