关于因公出差机票报销事宜的通知

各位老师：
因近期信天游网站机票验真不显示姓名等问题，经我处研究决定，今后机票报销须提供以下三份材料：1.行程单或者增值税普通发票2.航旅纵横手机APP申请的行程校验单或者登机牌3.支付记录。如登机牌丢失又无法提供行程校验单则提供登机牌丢失说明。

计划财务处

2023年6月12日
附提供材料样式：

1.行程单
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增值税普通发票，按照红色标准内容填写
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2.航旅纵横手机APP申请的行程校验单（航旅纵横APP--行程--选择要校验的行程--客票服务行程单邮寄--行程校验单）
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登机牌（纸质登机牌或者电子登机牌均可）
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3.支付记录
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登机牌丢失说明

本人***，于*****时间乘坐****航班从****到****，因本人不慎丢失登机牌，本人保证本次行程真实，特此说明！

说明人：*****（本人手工签写）

时间*****
